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                                                                                                                       Barco di Bibbiano lì 19/11/2018 

 
PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ ART. 36, COMMA 2, LETT. B E COMMA 6, DEL 
D.LGS 50/2016, PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO ED 
EXTRASCOLASTICO DEL COMUNE DI SANT’ILARIO D’ENZA (RE) PER IL PERIODO 
10/12/2018 – 31/08/2019. 
 

PROCEDURA RISERVATA AGLI OPERATORI ISCRITTI O CHE SI ISCRIVERANNO ENTRO 
LA DATA DI SCADENZA OFFERTE AL MERCATO ELETTRONICO PER LE PUBBLICHE 

AMMINISTRAZIONI “MEPA” AL BANDO “SERVIZI DI TRASPORTO E NOLEGGIO” 
 

CIG  7692611F67 
 
In esecuzione di quanto disposto nella determinazione a contrarre n. 404 del 19/11/2018 a firma della dott.ssa 
Leni Maria Angela, Responsabile del Settore 4 – Attività scolastiche, culturali e sportive, del Comune di 
Sant’Ilario d’Enza, si indice una procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D. Lgs. 50/2016 
(d’ora innanzi Codice), per l’affidamento in appalto del servizio di trasporto scolastico ed extrascolastico del 
Comune di Sant’Ilario d’Enza (RE), nelle modalità meglio specificate in seguito. 
 
PREMESSA 
La presente lettera d’invito contiene le norme relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta, alle 
modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa, alla 
procedura di aggiudicazione dell’appalto e, più in generale, alle condizioni regolanti la presente procedura. 
 
ART. 1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE:  
Stazione Unica Appaltante: Unione Val d’Enza 
Sede legale: Via Don Pasquino Borghi n. 12 – 42027 Montecchio Emilia (RE) 
Sede Uffico Appalti: Via XXIV Maggio n. 47 – 42021 Barco di Bibbiano (RE) 
Tel. n. 0522-243704 -  Fax 0522- 861565  
sito internet: www.unionevaldenza.it  
Mail: ufficioappalti@unionevaldenza.it   
PEC: segreteria.unionevaldenza@pec.it  
Responsabile del procedimento di gara: Dott. Giuseppe Ciulla – Responsabile S.U.A. dell’Unione Val d’Enza 
(RE) – tel. 0522/243704 – e-mail giuseppe.ciulla@unionevaldenza.it;  
Responsabile unico del procedimento: Dott.ssa Leni Maria Angela – Responsabile del Settore 4 – Attività 
scolastiche, culturali e sportive del Comune di Sant’Ilario d’Enza;     
 
ART. 2 - OGGETTO DELL’APPALTO 
La procedura di gara ha per oggetto l’affidamento: 

• della gestione del servizio di trasporto scolastico degli alunni della Scuola Primaria  Statale, delle Scuole 
dell’Infanzia Comunali e delle Scuole Materne convenzionate. 

• della gestione del servizio di trasporto extrascolastico relativo ai laboratori pomeridiani “Mavarte” per le Scuole 
primarie 

• della gestione del servizio di trasporto extrascolastico per le Scuole dell’Infanzia  Comunali. 
 
Ai sensi dell’art. 48, comma 2, del D.Lgs 50/2016 si precisa che non vi sono prestazioni secondarie. 
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Sono comprese nel presente appalto tutte le prestazioni e attività stabilite nel capitolato d’appalto, con le 
caratteristiche tecniche, qualitative e quantitative ivi previste, dei quali l’appaltatore deve prendere completa ed 
esatta conoscenza. 
In merito all’offerta relativa agli elementi di cui al successivo art. 12 della presente lettera d’invito, sarà obbligo 
dell’appaltatore, in fase di esecuzione del contratto, dare corso agli impegni e alle proposte presentate nell’offerta 
stessa. 
 
La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida. La stazione 
appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera procedura per 
sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici 
su cui la procedura si basa, come anche di non procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione 
qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze, così come 
previsto dall’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016. 
 
ART. 3 - PROCEDURA DI GARA 
Per la selezione degli offerenti viene utilizzata la procedura negoziata come definita all’art. 3, comma 1, lettera 
uuu) e dell’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs n. 50/2016. 
La selezione della migliore offerta avverrà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 
sensi dell’art. 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, come meglio specificato all’art. 12 della presente lettera d’invito. 
 
ART. 4 – IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA 
L’importo complessivo della procedura è pari ad € 50.340,00 (Euro cinquantamilatrecentoquaranta), iva esclusa. 
L’appalto avrà decorrenza dal 10 dicembre 2018 e fino al 31 agosto 2019. 
Per un maggior dettaglio si rinvia al capitolato speciale. 

 
L’incidenza della manodopera, ai sensi dell’art. 23, comma 16, del D.Lgs 50/2016 è pari al 55% dell’importo a 
base di gara. 
 
Il corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari a quanto dichiarato nell’offerta 
economica aggiudicataria. Tale corrispettivo dovrà intendersi comprensivo della remunerazione per l’intero 
servizio e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e completo adempimento dell’appalto secondo 
quanto specificato nel presente documento e nel Capitolato Speciale di appalto. 
 
ART. 5 - FINANZIAMENTI E PAGAMENTI 
5.1 Finanziamento: l’appalto di cui all’oggetto è interamente finanziato con fondi del Comune di Sant’Ilario 
d’Enza(RE). 
5.2 Pagamenti: il pagamento del servizio reso in esecuzione del contratto oggetto del presente appalto sarà 
effettuato dal Comune di Sant’Ilario d’Enza in conformità alle modalità indicate nel capitolato speciale d’appalto. 
 
ART. 6 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 
Sono ammesse a partecipare le imprese di cui all’art. 45 del D.Lgs 50/2016 iscritte o che si iscriveranno al 
mercato elettronico per le Pubbliche Amministrazioni “MEPA” entro la data di scadenza di presentazione 
delle offerte, al Bando “Servizi di trasporto e noleggio”. 
Un’impresa può sottomettere la propria offerta come singolo partecipante oppure in forma associata (RTI 
costituito o costituendo) con altre imprese già iscritte o che si iscriveranno al mercato elettronico per le 
pubbliche amministrazioni “MEPA” al Bando “Servizi di trasporto e noleggio”. 
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Ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.lgs. n. 50/2016, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più 
di un raggruppamento temporaneo di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale 
qualora il concorrente abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento di concorrenti. 
La violazione di tali divieti comporta l’esclusione dalla gara di entrambi i concorrenti. 
 
In caso di raggruppamenti costituendi l'offerta deve essere sottoscritta digitalmente da tutti gli operatori 
economici che costituiranno il raggruppamento temporaneo e contenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione 
della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da 
indicare in sede di offerta e qualificata come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto 
proprio e dei mandanti.  
Ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.lgs. n. 50/2016 e fatto salvo quanto disposto dall’art. 48, commi 17, 18 e 19, 
è fatto divieto di operare qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti, rispetto a quella 
risultante dall’impegno in sede di offerta. 
 
I consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, i consorzi tra imprese artigiane ed i consorzi stabili, ai 
sensi dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, del D.Lgs. 50/2016 sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per 
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
medesima gara; in caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 
 
Saranno esclusi dalla gara i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono imputabili a un unico 
centro decisionale, sulla base di univoci elementi. Nel caso in cui la commissione giudicatrice, in base alla 
presenza di elementi indiziari, oggettivi, concordanti, numerosi e univoci, ravvisi l’esistenza di offerte 
sostanzialmente riconducibili a un medesimo centro decisionale procederà all’esclusione delle offerte stesse in 
modo da salvaguardare i principi di pubblico interesse ed effettiva concorrenza che presiedono le procedure di 
gara. 
 
ART. 7 - TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA 
L’offerta è valida e vincolante per 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione, fermo restando 
che l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito ai sensi dell’art. 32, comma 4, del D.lgs. n. 
50/2016. 
 
ART. 8 – SUBAPPALTO 
Ai sensi dell'art. 105 del D.lgs. 50/2016 la quota subappaltabile non può essere superiore al 30% dell'importo 
complessivo del contratto. 
 
ART. 9 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE  
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:  

• i motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016.  
• le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.  
 
Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. “black list”, di cui al decreto 
del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 21 
novembre 2001 devono essere in possesso, pena l’esclusione dalla gara, dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del 
d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze (art. 37 del d.l. 31 maggio 2010, n. 78). 
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REQUISITI DI ORDINE GENERALE:  
a) Assenza dei Motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016;  
 
REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE:  
b) Iscrizione alla C.C.I.A.A. o analogo registro di stato estero aderente alla U.E. dalla quale risulti che l’impresa è 
iscritta con uno scopo sociale compatibile con le attività oggetto dell’appalto;  
c) (in caso di cooperative) iscrizione all’Albo delle Società Cooperative presso il Ministero dello Sviluppo 
Economico a cura della Camera di Commercio, e se cooperative sociali, iscrizione all’Albo Regionale delle 
cooperative sociali ex art. 9 della L. 381/1991 con uno scopo sociale compatibile con le attività oggetto 
dell’appalto;  
d) Essere in possesso dell’attestato di idoneità professionale per il trasporto di persone su strada previsto dall’art. 
7 del D.Lgs n. 395/2000 e s.m.i. e dal D.M. 161/2005 o di equivalente titolo comunitario; 
 
In caso di soggetti di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2006, i motivi di esclusione di cui all’art. 80 del 

D.Lgs. 50/2016 ed i requisiti di idoneità professionale (lett. b),  lett.c, e lett. d), devono essere autodichiarati dal consorzio e dalle 

consorziate indicate come esecutrici.  

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Concorrenti ex art. 45, comma 2, lett. d), Consorzio Ordinario di concorrenti ex art. 

45, comma 2, lett. e), aggregazioni tra imprese ex art. 45, comma 2, lett. f), soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo 

europeo di interesse economico (GEIE) ex art. 45, comma 2, lett. g), i motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ed 

i requisiti di idoneità professionale (lett. b), lett. c) e lett. d) devono essere autodichiarati da ciascun soggetto facente parte il consorzio o 

il raggruppamento temporaneo. 

 
REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA:  
e) attestazione di idonee referenze bancarie da parte di almeno due Istituti bancari o intermediari autorizzati ai 
sensi del D.Lgs. 385/1993, dalle quali risulti che l’impresa ha sempre fatto fronte ai suoi impegni con regolarità e 
puntualità e che è in possesso di idonea capacità economica e finanziaria; 
f) di avere realizzato, nell’ultimo esercizio (2017), servizi analoghi a quelli oggetto di gara (servizi di trasporto 
scolastico) esercitati a favore di committenti pubblici e privati, per un importo non inferiore a € 80.000,00 (iva 
esclusa) in modo regolare e continuativo con buon esito, senza che si siano verificate inadempienze sanzionate 
con provvedimenti amministrativi;  
Ai sensi del secondo periodo del comma 5 dell'art. 83 del D.Lgs. 50/2016, si precisa che l'importo richiesto, oltre 
ad essere coerente con i criteri normativi, appare imprescindibile al fine di dimostrare l'affidabilità del 
concorrente e la sua conseguente capacità di far fronte alle obbligazioni derivanti dall'aggiudicazione. 
 
Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti (art. 45, comma 2, lett. d), aggregazioni tra imprese (art. 45, comma 2, lett. 

f), e GEIE (art. 45, comma 2, lett. g), costituiti e costituendi, il requisito di cui alla lettera e) deve essere comprovato nella seguente 

modalità: la mandataria deve presentare almeno due referenze, mentre le mandanti devono presentare almeno una referenza a testa, 

pena l’esclusione. In caso di consorzio ordinario ex art. 45, comma 2, lett. e, il requisito di cui alla lettera e) deve essere 

comprovato nella seguente modalità: il consorzio o l’impresa indicata dal consorzio che eseguirà il servizio in misura prevalente deve 

presentare almeno due referenze, mentre le altre imprese indicate quali esecutrici devono presentare almeno una referenza a testa, 

pena l’esclusione. In caso di soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs50/2016 le referenze bancarie 

devono essere presentate dal consorzio. 

 

Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti (art. 45, comma 2, lett. d), aggregazioni tra imprese (art. 45, comma 2, lett. 

f), e GEIE (art. 45, comma 2, lett. g), costituiti e costituendi, il requisito di cui alla lettera f) deve essere posseduto in misura 

maggioritaria dalla mandataria mentre la restante percentuale deve essere comprovata dalle mandanti in maniera cumulativa, 
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ciascuna nella misura minima del 10%, pena l’esclusione. In caso di consorzio ordinario ex art. 45, comma 2, lett. e, il 

requisito di cui alla lettera f) deve essere posseduto in misura maggioritaria dal consorzio o dall’impresa indicata che eseguirà il 

servizio in misura prevalente e la restante percentuale cumulativamente dalle altre imprese indicate quali esecutrici, ciascuna nella 

misura minima del 10%, pena l’esclusione. In caso di soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs 

50/2016 il requisito di cui alla lettera f) deve essere comprovato dal consorzio. 

 

REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE:  
g) di avere realizzato nell’ultimo anno (2017) almeno n. 2 servizi analoghi a quelli oggetto di gara (servizi di 
trasporto scolastico) esercitati a favore di committenti pubblici; 
h) disponibilità di personale sufficiente in numero e qualificazione, in possesso dei requisiti indicati dall’art. 8 del 
capitolato speciale d’appalto. 
i) disponibilità, in caso di aggiudicazione, dall’inizio di esecuzione del servizio e per tutta la durata del contratto, 
di un parco mezzi così come indicato dall’art. 6 del capitolato speciale d’appalto e con le caratteristiche indicate 
nell’offerta; 
 

Nel caso di raggruppamenti temporanei di concorrenti (art. 45, comma 2, lett. d), aggregazioni tra imprese (art. 45, comma 2, lett. 

f), e GEIE (art. 45, comma 2, lett. g), costituiti e costituendi, i requisiti di cui alle lettere g), h), ed i) devono essere posseduti 

cumulativamente da tutti i partecipanti al Raggruppamento/GEIE, pena l’esclusione. In caso di consorzio ordinario ex art. 

45, comma 2, lett. e, i requisiti di cui alle lettere g), h), ed i) devono essere posseduti cumulativamente da tutte le imprese indicate dal 

Consorzio Ordinario quali esecutrici del servizio, pena l’esclusione. In caso di soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) 

e c) del D.Lgs 50/2016 il requisito di cui alla lettera g) deve essere comprovato dal consorzio. I requisiti di cui alle lettere h), ed i) 

sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorchè posseduti dalle singole imprese consorziate. 

 

RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI ORDINARI:  
Nel caso di raggruppamenti temporanei già costituiti è necessario allegare l’originale o la copia del mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, con indicazione del soggetto designato quale 
mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e delle quote di esecuzione che verranno assunte 
dai concorrenti riuniti.  
 
Nel caso di raggruppamento o consorzio non ancora costituiti è necessario presentare una dichiarazione relativa 
all’impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a costituire formalmente il raggruppamento/consorzio, 
uniformandosi alla disciplina disposta dal D.Lgs.50/2016 ed indicante il soggetto cui sarà conferito mandato 
collettivo speciale con rappresentanza e le quote di partecipazione/esecuzione; tale dichiarazione dovrà essere 
resa e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante di ogni impresa componente il futuro 
raggruppamento/consorzio e potrà essere unica.  
Nel caso di consorzi ordinari o GEIE già costituiti è necessario allegare l’originale o copia dell’atto costitutivo e 
dello Statuto del consorzio o GEIE, indicante il soggetto designato quale capogruppo, e dichiarazione indicante 
le quote di partecipazione al consorzio e le quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti consorziati. 
 
ART. 10 - MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  
Il possesso dei requisiti di carattere generale nonché di carattere economico-finanziario e tecnico-professionale 
sarà accertato attraverso il sistema AVCPass.  
Ciascun Concorrente dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative per la registrazione 
nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la consultazione dei dati presenti sul 
sito: www.anticorruzione.it. L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCPASS e 
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individuata la procedura di affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”; lo stesso 
dovrà essere inserito nella busta A contenente la documentazione amministrativa.  
 
Si evidenzia, infine, che la mancata registrazione presso il servizio AVCpass, nonché l’eventuale mancata 
trasmissione del PASSOE, non comportano, di per sé, l’esclusione dalla presente procedura. La Stazione Unica 
Appaltante provvederà, con apposita comunicazione, ad assegnare un termine congruo per l’effettuazione delle 
attività sopra previste. 
 
ART. 11 - AVVALIMENTO  
In attuazione di quanto previsto all’articolo 89 del D.Lgs 50/2016, l'operatore economico, singolo o consorziato 
o raggruppato, in possesso dei requisiti generali di cui all'art. 80 del D.lgs. 50/2016, può soddisfare la richiesta 
relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale, avvalendosi delle 
capacità di altri soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi 
legami con questi ultimi. 
 
I requisiti di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 devono essere posseduti anche dall'impresa ausiliaria. 
A tal fine, il concorrente dovrà allegare, nella busta “A-Documentazione Amministrativa” quanto richiesto 
al successivo articolo 15. 
 
E’ ammesso l'avvalimento di più imprese ausiliarie. L'ausiliario non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 
Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente e che 
partecipino sia l'impresa ausiliaria sia quella che si avvale dei requisiti. 
Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione 
alle prestazioni oggetto del contratto. 
La stazione appaltante provvederà a trasmettere all’ANAC tutte le dichiarazioni di avvalimento. 
 
ART. 12 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La selezione della migliore offerta avverrà applicando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 
sensi dell’art. 95, comma 6, del D.lgs. n. 50/2016. 
La valutazione della migliore offerta e quindi la scelta del soggetto affidatario del contratto viene effettuata da 
apposita Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell’art. 77 del D.lgs. n. 50/2016. 
L’Amministrazione aggiudicatrice per la determinazione della migliore offerta prende in considerazione i seguenti 
elementi: 
- ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUALITATIVA 
- ELEMENTI DI VALUTAZIONE DI NATURA QUANTITATIVA 
 
Il calcolo dell’offerta economicamente più vantaggiosa è effettuato con la seguente formula: 
 

Punteggio attribuito a elementi di valutazione di natura qualitativa + 
punteggio attribuito a elementi di valutazione di natura quantitativa = 

Punteggio complessivo attribuito all’offerta presentata 
 
Ogni condizione tra quelle dichiarate dalla ditta e a cui sia stato attribuito un punteggio, sia relative agli elementi 
di valutazione di natura qualitativa, sia relative agli elementi di valutazione di natura quantitativa, costituisce 
obbligazione contrattuale per la ditta stessa nel caso risulti aggiudicataria dell'appalto. 
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La Commissione giudicatrice esprimerà la propria valutazione attribuendo a ciascuna offerta 
validamente presentata un massimo di 100 punti, di cui 70 sugli elementi di natura qualitativa e 30 sugli 
elementi di natura quantitativa. 
 
In particolare gli elementi di valutazione, ai quali sarà attribuito un sub-punteggio, sono i seguenti: 

 
OFFERTA QUALITATIVA (MAX PUNTI 70): 
 
CRITERIO A - QUALITA’ DEL SERVIZIO (max punti 23)      
  

 Descrizione  delle  modalità utilizzate per garantire la continuità, l’efficienza del servizio e le misure adottate in 
caso di circostanze impreviste e situazioni di emergenza (sostituzione mezzi o personale). È possibile presentare 
documentazione fotografica dei mezzi utilizzati in aggiunta ai 10 fogli richiesti.                               Max 15 pt 

 Descrizione della rimessa degli automezzi adibiti al servizio di trasporto scolastico, con riferimento alla 
manutenzione ordinaria e straordinaria, pulizia e custodia (è possibile presentare documentazione fotografica in 
aggiunta ai 10 fogli).                                        Max 4 pt 

 Distanza della rimessa degli automezzi dalla sede del comune di Sant’Ilario d’Enza (via Roma, 84). Tale distanza 
dovrà essere espressa in km stradali. Alla minore distanza verrà attribuito il punteggio massimo, alle restanti verrà 
attribuito il punteggio in maniera proporzionale sulla base della seguente formula:                                  Max 4 pt 
 

minore distanza 
P =      ------------------------------------------  x   4 

Distanza indicata 
 
CRITERIO B - QUALITA’ DEI MEZZI SERVIZIO (max punti 28)     
  

 Piano di manutenzione ordinaria e straordinaria degli automezzi impiegati nel servizio, comprensivo degli 
automezzi destinati alle sostituzioni                          Max 7 pt 

 Qualità dei mezzi impiegati (art. 8 del capitolato speciale d’appalto)                    Max 12 pt 
- per ogni autoveicolo nuovo da immatricolare e immatricolato per la prima volta nell’anno 2018/2015: 2 punti 
- per ogni autoveicolo immatricolato per la prima volta nell’anno 2014/2011: p.ti 1,5 
- per ogni autoveicolo immatricolato per la prima volta nell’anno 2010/2008. 1 
- per ogni autoveicolo immatricolato per la prima volta nell’anno 2007 e precedenti. p.ti 0,5 
 Impiego di numero maggiore di mezzi rispetto al minimo indicato all’art. 6 del capitolato, al fine di garantire una 

migliore organizzazione del servizio.                                     Max 5 pt 
 Piano contenente la descrizione delle attività e tempistiche di pulizia e disinfezione periodica degli automezzi 

impiegati                                        Max 4 pt 
 
CRITERIO C – PERSONALE (max punti 9)        
   

 Le misure adottate per il  contenimento  del turn-over e la continuità del personale impiegato                Max 5 pt 
 Organigramma del personale.                                                               Max 4 pt

     
La valutazione di tale elemento avverrà mediante attribuzione automatica dei seguenti punti in relazione al 
numero dei dipendenti (autisti) dell’azienda, in possesso di idonea patente di guida: 

- Fino a 5 dipendenti: punti 1 
- Da 6 a 10 dipendenti: punti 2 
- Oltre 10 dipendenti: punti 4 
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CRITERIO D - MIGLIORIE  (max punti 10)         
 Proposte migliorative del servizio rispetto ai requisiti ed alle prestazioni previsti dal Capitolato, senza oneri 

aggiuntivi per l’Amministrazione Comunale (es. gestione dei rapporti con le famiglie e l’amministrazione 
comunale, strumenti idonei a garantire la reperibilità, etc. ). Le proposte offerte in sede di gara si intendono 
ricomprese nell’offerta economica.                                                                                                Max 5 pt 

 Numero di chilometri annui che la ditta appaltatrice si rende disponibile ad effettuare, su richiesta dell’ 
Amministrazione, per le uscite extrascolastiche o parascolastiche, in aggiunta rispetto a quelli previsti dal 
capitolato. Il punteggio massimo di 5 punti verrà attribuito alla ditta che presenterà il maggior numero 
complessivo di km annui offerti, per le altre offerte il punteggio sarà calcolato sulla base della seguente formula: 
 
                                                        km annui in aggiunta offerti  

punteggio dell’offerta =   ---------------------------------------------------------------------- x 5 
                                                      num. più alto di km annui in aggiunta offerti   
                 Max 5 pt 
 
Il punteggio relativo all’offerta tecnica di cui ai criteri A, B, C e D sarà attribuito in ragione della seguente 
formula: 
 

C(a) = Σn [Wi * V(a) i]  
 
C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);  
n = numero totale dei requisiti;  
Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i) variabile tra zero e uno;  
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno;  
Σn = sommatoria.  
 
I componenti della Commissione giudicatrice attribuiranno per ogni criterio indicato, un coefficiente di 
valutazione compreso tra 0 e 1 stabilito nel seguente modo: 
 
 

1 ottimo 
0,90 Più che buono 
0,80 buono 
0,70 discreto 
0,60 sufficiente 
0,50 Quasi sufficiente 
0,40 insufficiente 
0,30 Gravemente insufficiente 
0,20 negativo 
0,10 Quasi del tutto assente – quasi completamente negativo 

0 Assente – completamente negativo 
 

Una volta che tutti i commissari hanno espresso il proprio coefficiente si procederà a calcolare il valore medio e 
successivamente a trasformare tale valore in coefficienti definitivi V(a) tramite riparametrazione.  
Nel caso di valutazione di una sola offerta non verrà applicata la riparametrazione. 
Per effetto della riparametrazione il concorrente che avrà conseguito il coefficiente medio più alto verrà 
assegnato il coefficiente pari ad 1,00 mentre agli altri concorrenti verrà assegnato un coefficiente 
proporzionalmente inferiore. 
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I coefficienti (medie definitive) come sopra calcolati verranno moltiplicati per i punteggi previsti e la somma dei 
punteggi ottenuti determinerà il punteggio totale assegnato ai vari elementi dell'offerta tecnica.   
 
Verranno escluse dalla gara i partecipanti che a seguito dell’applicazione dei parametri sopra citati non 
conseguiranno un punteggio di almeno 35 punti, calcolati a seguito dell’operazione di 
riparametrazione. I punteggi verranno arrotondati a due decimali. 
 
La Commissione giudicatrice ha facoltà, nel corso dell’esame dei progetti-offerta, di richiedere alle imprese in 
gara ulteriori chiarimenti e delucidazioni sui progetti stessi, allo scopo di poter formulare giudizi meglio 
approfonditi e documentati. 
 
OFFERTA ECONOMICA (MAX PUNTI 30) 
Il punteggio massimo prefissato sarà attribuito nel modo seguente:  
 
E) RIBASSO PERCENTUALE OFFERTO SUL COSTO AL KM  rispetto alla base di gara (€ 3,00 al KM); 
 
Il punteggio indicato verrà assegnato applicando la seguente formula:  
Ei = Ri /R max * 30  
dove:  
Ei rappresenta, appunto, il valore attribuito al coefficiente relativo all’elemento di valutazione E) “Offerta 
economica sul ribasso percentuale offerto sul costo al Km”, con riferimento all’offerta economica del 
concorrente i-esimo;  
Ri è il ribasso percentuale unico offerto dal concorrente i-esimo);  
R max è il ribasso percentuale unico più elevato fra tutte le offerte ammesse. 
 
Si precisa che: 

- Il prezzo offerto dovrà essere inferiore a quello posto a base di gara ossia inferiore ad € 3,00 al Km (iva 
esclusa); 

- il prezzo dovrà essere espresso utilizzando un massimo di due cifre decimali; 
- l’offerta economica deve essere debitamente sottoscritta digitalmente e corredata da una fotocopia di un 

documento di identità del rappresentante legale; 
- in caso di costituendo raggruppamento temporaneo l’offerta economica deve essere sottoscritta digitalmente da 

tutti i soggetti interessati e corredati da tutti i relativi documenti di identità; 
- a pena di esclusione devono essere indicati i costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti 

l’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro per tutta la durata 
del contratto, (ex art. 95, comma 10, del D.Lgs 50/2016). 
 
ART. 13 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE:  
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:  

o devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. in carta semplice, 
con la sottoscrizione digitale del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del 
potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso);  

o potranno essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali rappresentanti e, in tal caso, alle 
dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa procura;  

o devono essere rese e sottoscritte digitalmente dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, 
ognuno per quanto di propria competenza;  
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ART. 14 - SOCCORSO ISTRUTTORIO  
Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2016, in caso di mancanza, incompletezza e ogni altra irregolarità 
essenziale degli elementi e del Documento Unico di Gara Europeo, con esclusione di quelle afferenti all’offerta 
tecnica ed economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine congruo perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  
Il concorrente sarà invitato alla regolarizzazione mediante comunicazione inviata tramite il portale MEPA di 
CONSIP. In caso di indisponibilità o malfunzionamento dello stesso, le comunicazioni si terranno a mezzo PEC. 
In tale comunicazione saranno indicati i documenti da produrre, il contenuto e i soggetti che devono rendere 
eventuali dichiarazioni.  
Al fine del computo del termine perentorio assegnato farà fede la data di invio registrata dal portale MEPA di 
CONSIP, ovvero della ricevuta di accettazione del sistema di PEC.  
In caso di mancata regolarizzazione entro il termine perentorio assegnato il concorrente è escluso dalla 
procedura. 
 
ART. 15 - BUSTA A “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” 
All’interno della Busta “A” occorrerà inserire: 
15.1 ALLEGATO 1_ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA con le seguenti dichiarazioni da 
rendere ex artt. 46 e 47 del DPR 445/00. 
Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa singola, 
consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE). 
In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il concorrente 
fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa 
(mandataria/mandante; capofila/consorziata). 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e 
c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio non indichi 
per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 
La domanda è sottoscritta digitalmente: 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti 
che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista 
per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 
dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 
b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, 
ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere 
sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al 
contratto di rete che partecipano alla gara;  
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 
organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste 
di mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la 
qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 
Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e 
c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 
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Il concorrente allega: 
a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 
b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 
concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione 
sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura. 
 
15.2 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) debitamente sottoscritto, di cui allo schema 
allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016, redatto secondo le seguenti 
modalità: 
1: Scaricare sulla propria postazione il file espd-request.xml allegato alla documentazione di gara; 
2: Collegarsi all’indirizzo https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it#; 
3: Selezionare “sono un operatore economico”; 
4: Selezionare “Importare un DGUE”; 
5: Selezionare il file.xml scaricato e importare il file; 
6: Compilare i vari step previsti dal portale. Si rende noto che all’indirizzo 
https://ec.europa.eu/docsroom/documents/17242/attachments/1/translations/it/renditions/pdf sono 
disponibili le risposte alle domande frequenti sulla compilazione del DGUE; 
7: Giunti all’ultimo passaggio, cliccare su “Quadro Generale”, il sistema restituisce un’anteprima del modello 
compilato; 
8: Controllare attentamente che i dati inseriti siano corretti e premere “Scaricare nel formato” e selezionare 
“entrambi”; 
9: Salvare sulla propria postazione di lavoro i due file (uno di nome espd-response.pdf e uno espdresponse.xml) e 
firmare digitalmente il solo file espd-response.pdf; 
10: Salvare i due file (xml e pdf) sulla propria postazione e il pdf firmato digitalmente dovrà essere inserito 
all’interno della “Busta A”.  
 
Il DGUE è così composto: 
Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 
aggiudicatore 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 
 
Parte II – Informazioni sull’operatore economico 
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 
Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di avvalimento. 
 
Il concorrente, per ciascun ausiliaria, allega: 
1) DGUE elettronico, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, 
alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 
2) Allegato 3_ dichiarazioni integrative al DGUE Ausiliaria; 
3) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere 
dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena 
di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a 
disposizione dall’ausiliaria; 
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4) PASSOE dell’ausiliaria; 
 
In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. 
“black list” 
1) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validità rilasciata ai sensi del d.m. 
14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (art. 37 del d.l.78/2010, conv. in l. 
122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 
comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero. 
 
In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 
 
Parte III – Motivi di esclusione 
Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 
 
Parte IV – Criteri di selezione 
Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione. 
 
Parte VI – Dichiarazioni finali  
Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 
 
Il DGUE elettronico deve essere presentato: 
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che 
partecipano alla procedura in forma congiunta;  
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, 
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati 
per conto dei quali il consorzio concorre;  
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1, 2 e 
5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno operato 
presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno antecedente la data di invio della lettera 
d’invito. 
 
15.3 ALLEGATO 2 BIS - DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE CONCORRENTE con le 
dichiarazioni da rendere ex artt. 46 e 47 del DPR 445/00. 
L’allegato n. 2 deve essere presentato da ogni concorrente. 
Nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ogni singolo operatore economico che 
partecipa alla procedura in forma congiunta;  
Nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete partecipa, ovvero 
dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 
Nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati per 
conto dei quali il consorzio concorre; 
 
15.4 (in caso di avvalimento) ALLEGATO 3_DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE - 
AUSILIARIA, sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria e corredato da 
documento di identità, con le dichiarazioni da rendere ex artt. 46 e 47 del DPR 445/00.  
 
15.5 CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO FIRMATO DIGITALMENTE dal Legale Rappresentante 
o suo Procuratore (nel caso con allegato atto notarile in originale o copia conforme) in segno di accettazione; 
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15.6 GARANZIA AI SENSI DELL'ARTICOLO 93 COMMA 1 DEL D.LGS 50/2016; 
L’offerta è corredata da:  

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% dell’importo a base di gara e 
precisamente di importo pari ad € 1.006,80, salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7, del Codice. 

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, 
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia 
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8, del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. 
Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.  
 
Ai sensi dell’art. 93, comma 6, del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, 
dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia 
interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d.lgs. 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili 
all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali e la mancata produzione 
della documentazione richiesta e necessaria per la stipula della Convenzione. L’eventuale esclusione dalla gara 
prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, non comporterà l’escussione 
della garanzia provvisoria. 
 
La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese 
nell’ambito dell’avvalimento. 
 
La garanzia dovrà essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo 
economico n. 31 del 19/01/2018 pubblicato in Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 83 del 
10/04/2018. 
 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:  
a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso il tesoriere dell’Unione Val d’Enza, a titolo di 
pegno, a favore dell’Unione Val d’Enza; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;  
b. fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1, del decreto legislativo 21 
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso la tesoreria 
dell’Unione Val d’Enza con le seguenti coordinate: Tesoreria Unione presso il Banco Popolare, filiale di 
Montecchio Emilia, Piazzale Cavour 1 Iban: IT 33 E 05034 66390 000000000050. In caso di prestazione della 
cauzione provvisoria in contanti, bonifico, assegni circolari o in titoli del debito pubblico, dovrà essere 
presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario/ assicurativo o di altro soggetto, contenente 
l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse aggiudicatario, garanzia 
fideiussoria relativa alla cauzione definitiva in favore della stazione appaltante. La disposizione relativa 
all’impegno dei fideiussore non si applica alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti 
temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese;  
c. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative o intermediari finanziari che 
rispondano ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3, del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme 
allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9, del Codice.  
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante sia 
in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:  
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  
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-http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi—pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf  
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 
 
In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà:  
1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;  
2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di 
consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio;  
3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico n. 31 del 
19/01/2018 pubblicato in Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 83 del 10/04/2018. 
4) avere validità per almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  
5) prevedere espressamente:  
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice civile, 
volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  
b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  
c. la sua operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione Appaltante, prevedendo la 
clausola cosiddetta di “pagamento a semplice richiesta”, obbligandosi il fideiussore ad effettuare il versamento 
della somma richiesta anche in caso d’opposizione del soggetto aggiudicatario ovvero di terzi aventi causa;  
6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;  
7) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5, del Codice, su 
richiesta della Stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia 
ancora intervenuta l’aggiudicazione.  
 
La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso dei 
poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in formato elettronico, allegata sul portale Mepa 
di Consip in una delle seguenti forme:  
- in originale sotto forma di documento informatico, ai sensi del D.lgs. 82/2005 sottoscritto con firma digitale 
dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante corredato di: i) autodichiarazione 
sottoscritta con firma digitale e resa, ai sensi degli art. 46 e 76 del d.P.R. n. 445/2000 con la quale il sottoscrittore 
dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il garante; ii) ovvero, di autentica notarile sotto forma di 
documento informatico, sottoscritto con firma digitale ai sensi del surrichiamato Decreto;  
- sotto forma di copia informatica di documento cartaceo secondo le modalità previste dall’art. 22, 2, del D.Lgs. 
7 marzo 2005 n. 82. In tali casi la conformità del documento all’originale dovrà esser attestata da apposita 
dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale, ai sensi dell’art. 22, 
comma 2 del D. Lgs. n. 82/2005. Il documento dovrà esser costituito: i) dalla cauzione sottoscritta dal soggetto 
in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; ii) da autodichiarazione resa, ai sensi degli artt. 46 e 76 
del d.P.R. n. 445/2000 con la quale il sottoscrittore dichiara di essere in possesso dei poteri per impegnare il 
garante; iii) ovvero, in luogo dell’autodichiarazione, da autentica notarile. 
 
In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente 
potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente, a condizione che 
abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 
 
L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui all’art. 93, 
comma 7, del Codice.  
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Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti 
fornendo copia dei certificati posseduti.  
In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del sistema 
di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:  
a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le 
imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che 
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;  
b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta 
certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.  
Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una sola 
associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del consorzio e/o 
delle consorziate.  
 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o dell’impegno a 
rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima della presentazione 
dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non 
successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data 
e l’ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole 
tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).  
 
È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 
quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.). 
Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante. 
         
15.7 Il “PASSOE” di cui all’art. 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’ANAC firmato 
digitalmente. Nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice dovrà essere 
allegato anche il PASSOE relativo all’impresa ausiliaria;  
 
ART. 16 - BUSTA “B –OFFERTA TECNICA” 
All’interno della Busta B deve essere contenuta una relazione descrittiva che dettagli gli elementi di valutazione 
di cui all’art. 12 della presente lettera d’invito. 
 
La documentazione relativa all’offerta tecnica deve essere redatta in lingua italiana, in carta semplice, e dovrà 
essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente. 
La relazione dovrà essere redatta su fogli singoli di formato A4, con una numerazione progressiva ed univoca 
delle pagine, contenuto max in n. 10 facciate, stampate solo fronte, utilizzando un carattere con font Times New 
Roman di dimensioni pari a 12, interlinea 1,5. Nelle 10 pagine non sono comprese le copertina e gli indici. 
 
Il progetto prodotto dovrà essere articolato in modo che gli elementi di natura qualitativa risultino 
chiaramente rilevabili. A tal proposito si richiede di seguire lo schema fissato all’art. 12 della presente 
lettera d’invito laddove vengono esplicitati gli elementi di valutazione del progetto medesimo. 
 
Nel caso di soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lettera d) ed e), D.L.gs. 50/2016, già costituiti, il progetto dovrà 
essere sottoscritto digitalmente dal Legale Rappresentante dell’Impresa mandataria/capogruppo; in caso di 
raggruppamento costituendo, il progetto dovrà essere sottoscritto digitalmente da tutti i soggetti che 
costituiranno il raggruppamento. 
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Ogni elemento valutato dalla Commissione e a cui verrà attribuito un punteggio, costituisce obbligazione 
contrattuale per la ditta stessa nel caso risulti aggiudicataria dell’appalto. 
La documentazione inserita nella busta “B” non deve recare, pena l’esclusione, alcuna indicazione dei valori 
riferiti agli elementi che attengono all’offerta economica ovvero che consentano di desumere in tutto o in parte 
l’offerta economica del concorrente contenuta nella busta C. 
La Commissione giudicatrice potrà invitare i Concorrenti a fornire chiarimenti/integrazioni in ordine ai 
documenti e alle dichiarazioni presentate nell’ambito dell'offerta elementi di natura qualitativa. 
Nessun compenso o rimborso spetta all’operatore economico concorrente per la predisposizione degli elaborati 
costituenti l’offerta elementi qualitativi. 
 
ART. 17 - BUSTA “C – OFFERTA ECONOMICA” 
All’interno della Busta “C” deve essere contenuta l’offerta economica, inserita direttamente nel portale Mepa di 
Consip.  
 
Il Concorrente dovrà dichiarare il ribasso offerto rispetto al prezzo al Km posto a base di gara.  Non è 
ammessa offerta pari o superiore alla base d’asta. 
 
Le offerte in aumento saranno escluse dalla gara. 
Il prezzo dovrà essere espresso sia in cifre che in lettere, con l’avvertimento che in caso di discordanza, è ritenuta 
valida l’offerta più vantaggiosa per l’Amministrazione. Il prezzo offerto potrà essere espresso fino a due cifre 
dopo la virgola. 
 
La Dichiarazione relativa all’offerta economica dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante o 
da suo procuratore e non potrà presentare correzioni di sorta che non siano dallo stesso confermate e 
sottoscritte. Nel caso di sottoscrizione da parte di un procuratore del legale rappresentante va allegata la relativa 
procura. In caso di raggruppamento già costituito, la proposta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale 
Rappresentante del soggetto mandatario/capogruppo. In caso di raggruppamento non ancora costituito, l’offerta 
dovrà essere sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il 
raggruppamento. 
 
A pena di esclusione, nell’offerta economica, devono essere indicati i costi per la sicurezza aziendale e dei 
costi di manodopera ai sensi dell’art. 95, comma 10, del Codice. 
 
ART. 18 - MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA 
La procedura di gara verrà interamente gestita attraverso il portale Mepa di Consip.. La prima seduta di gara 
per l’esame della documentazione amministrativa avverrà in data 03/12/2018 dalle ore 15.30.  
Si precisa che non saranno ammesse persone in sala, in quanto la tracciabilità di tutte le fasi della procedura di 
gara, l'inviolabilità delle buste telematiche e l'incorruttibilità di ciascun documento presentato (anche in virtù del 
contemporaneo utilizzo del sistema di firma digitale), sono garantite dal portale Mepa di Consip. 
Il seggio di gara, presieduto dal Responsabile del Procedimento di Gara, procederà in seduta pubblica alla verifica 
della regolarità e completezza della documentazione amministrativa presentata da tutti i concorrenti. Le 
comunicazioni con i concorrenti saranno tenute in linea preferenziale tramite il portale Mepa di Consip. In caso 
di malfunzionamenti o indisponibilità dello stesso, le comunicazioni saranno tenute tramite PEC.  
La pubblicazione della documentazione, compreso il provvedimento delle ammissioni e delle esclusioni ai sensi 
dell’art. 29, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 sarà effettuata sul sito www.unionevaldenza.it  nella sezione 
Amministrazione Trasparente, Sezione Bandi di Gara.  
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La commissione giudicatrice, appositamente nominata, sempre in seduta pubblica, procederà all’apertura delle 
buste contenenti le offerte tecniche dei soli soggetti ammessi ai fini della verifica della regolarità formale della 
documentazione presentata.  
La valutazione delle offerte tecniche ed economiche sarà effettuata dalla Commissione giudicatrice. La 
valutazione delle offerte tecniche avverrà in seduta riservata.  
La Commissione attribuirà i relativi punteggi.  
Si classifica al primo posto della graduatoria il concorrente che ottiene il punteggio più alto.  
Il seggio di gara e la Commissione giudicatrice potrà riservarsi di svolgere i lavori in un’unica giornata oppure 
riconvocarsi in altre sedute.  
La Commissione giudicatrice al termine dei lavori, emana una proposta di aggiudicazione.  
Le offerte anomale saranno individuate ai sensi dell’art. 97, comma 3, del D.Lgs. 50/2016.  
Così come stabilito dalla Linea Guida n. 3 di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Nomina, ruolo 
e compiti del responsabile unico del procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni” approvate dal 
Consiglio dell’Autorità Nazionale Anticorruzione con deliberazione n. 1096 del 26/10/2016, il RUP dell’ente 
committente è competente nella verifica delle offerte anormalmente basse con il supporto della commissione 
giudicatrice.  
 
ART. 19 – INFORMATIVA 
Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.lgs. 196/2003, si avvisa che i dati personali raccolti saranno 
trattati, anche con strumenti informatici, nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di cui 
all’art. 7 del medesimo decreto legislativo e il concorrente è tenuto a prendere visione dell’informativa per il 
trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del Regolamento Europeo n. 679/2016, disponibile al seguente 
collegamento informatico http://www.unionevaldenza.it/servizi/bandi/informativa-privacy-appalti/view; 
 
20. PROCEDURE DI RICORSO 
L’organo competente in merito a controversie sullo svolgimento della procedura di gara è il Tribunale 
Amministrativo Regionale dell’Emilia-Romagna – Sez. di Parma. 
 

21. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Reggio Emilia rimanendo espressamente 
esclusa la compromissione in arbitri.  
 
22. DISPOSIZIONE FINALE 
Per quanto non disposto dal presente disciplinare e dal capitolato speciale si rimanda alle disposizioni del Codice. 

 

                                                                                                     
                                                                                              Il Responsabile dell’Ufficio Appalti                                                                                         

                                                                                              F.to Dott. Giuseppe Ciulla                                                                                                                             
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