
Barco di Bibbiano, li 21/02/2020 

 

AVVISO ESPLORATIVO DEL MERCATO ATTO ALLA RICEZIONE DI PREVENTIVI PER 

l’AFFIDAMENTO DIRETTO EX ART. 36, COMMA 2, LETT. A) DEL D.LGS 50/2016 DELLA 

CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI INSTALLAZIONE DI DISTRIBUTORI AUTOMATICI DI 

BEVANDE CALDE E FREDDE ED ALIMENTI PRECONFEZIONATI NEI LOCALI DELL’UNIONE VAL 

D’ENZA - 01.05.2020 / 30.04.2022  

 

CIG ZE32C12E43 

 

In esecuzione di quanto disposto nella determinazione a contrarre n. 8 del 21/02/2020  a firma del 

Responsabile Affari generali e finanziari, dott. Giuseppe d’Urso Pignataro, si pubblica un avviso 

esplorativo del mercato atto alla ricezione di preventivi, per la  concessione del servizio relativo alla 

somministrazione di bevande calde e fredde e alimenti preconfezionati (snack) mediante 

l’installazione di distributori automatici, manutenzione e rifornimento, da collocare in locali in uso 

all’Unione Val d’Enza, mediante affidamento diretto ai sensi dell’art. 36 comma 2 lett. b) del D. Lgs. 

50/2016 e ss.mm.ii.  

 

ART. 1 - AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE 

 

Stazione Unica Appaltante: Unione Val d’Enza 

Sede legale: Via Don Pasquino Borghi n. 12 – 42027 Montecchio Emilia (RE) 

Sede Ufficio Appalti: Via XXIV Maggio n. 47 – 42021 Barco di Bibbiano (RE) 

Tel. n. 0522-243704 - Fax 0522- 861565 

sito internet: www.unionevaldenza.it 

Mail: segreteria@unionevaldenza.it 

PEC: segreteria.unionevaldenza@pec.it 

Responsabile unico del procedimento: dott. Giuseppe d’Urso Pignataro 

tel. 0522/243711 

e-mail segreteria@unionevaldenza.it 

 

ART. 2 - OGGETTO DELLA CONCESSIONE 

 

L’Unione Val d’Enza intende procedere alla concessione del servizio relativo alla somministrazione 

di bevande calde e fredde e alimenti preconfezionati (snack) mediante l’installazione di distributori 

automatici, manutenzione e rifornimento, da collocare in locali in uso all’Unione Val d’Enza. 

La concessione sarà aggiudicata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 95, del D. Lgs. 50/2016, sulla base dei parametri di riferimento e caratteristiche richieste. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta 

valida. 

La stazione appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera 

procedura per sopravvenute ragioni di pubblico interesse o per la modifica delle circostanze di 

fatto o dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa, come anche di non procedere – a suo 

insindacabile giudizio – all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle offerte ottenute sia 

conveniente o rispondente alle proprie esigenze, così come previsto dall’art. 95, comma 12, del D. 

Lgs. n. 50/2016. 

 

ART. 3 - PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 



 

La Stazione Appaltante, una volta ricevute ed esaminate le offerte, procederà a concludere la 

concessione mediante trattativa diretta tramite il Mercato Elettronico della Pubbolica 

Amministrazione con la Ditta che avrà offerto il miglior preventivo.   

 La stipula del contratto di concessione avverrà pertanto tramite il Mercato Elettronico della 

Pubbolica Amministrazione. 

 

ART. 4 – DURATA, IMPORTO STIMATO E QUANTITA’ STIMATE 

 

L’affidamento avrà una durata di 36 mesi (01.05.2020/30.04.2022).  

L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad un ulteriore concessione con un 

prolungamento del contratto stesso alle medesime condizioni, per un ulteriore periodo non 

superiore a 36 mesi. L’Amministrazione comunicherà al concessionario l’intenzione di avvalersi di 

tale facoltà almeno 3 mesi prima della scadenza del contratto.  

La Ditta aggiudicataria sarà tenuta a corrispondere all’Unione Val d’Enza, a titolo di corrispettivo, 

un canone di concessione annuo forfettario per consumo di energia elettrica e acqua, il cui 

ammontare sarà determinato dall’offerta proposta dalla stessa impresa, superiore al canone annuo 

proposto, al netto degli oneri di sicurezza. Il canone annuo minimo proposto ammonta ad € 800,00 

(oltre IVA nella misura di Legge). Il rialzo dovrà essere applicato all’importo al netto dell’iva. 

Il versamento del canone alla Stazione Appaltante dovrà essere effettuato entro il 30 settembre di 

ogni anno, tranne che per l’anno in corso per il quale si richiede il versamento entro il 31/12/2020.  

Per il primo anno del contratto, il canone è fisso e invariabile, dal secondo anno di contratto sarà 

adeguato in base all’indice ISTAT, se positivo, dei prezzi al consumo per le famiglie di operari ed 

impiegati verificatisi nell’anno precedente, con riferimento alla data di inizio del rapporto 

contrattuale. Tale aggiornamento verrà praticato automaticamente, senza necessità di richiesta 

scritta e calcolato dopo la pubblicazione dei dati necessari; avrà effetto retroattivo dall’inizio del 

secondo anno di vigenza contrattuale e di ogni anno successivo.  

Il valore stimato per la concessione è di € 5.000  (oltre IVA di Legge) per un valore complessivo di € 

30.000 (oltre IVA di Legge) per la durata di 36 mesi e comprensivo dell’eventuale rinnovo per 

ulteriori 36 mesi calcolato in considerazione della spesa media dei potenziali fruitori.  

Il rischio ed i costi di gestione sono a totale ed esclusivo carico del concessionario. L’utilizzo del 

servizio è facoltativo da parte dell’utenza e, pertanto, il concessionario non potrà avanzare alcuna 

richiesta o pretesa, né richiedere modifiche del contratto per l’eventuale mancato utilizzo.  

La ditta concessionaria sarà individuata con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa 

ai sensi dell’art. 95, del D. Lgs. 50/2016, secondo i criteri di dettaglio definiti nel capitolato speciale 

allegato al presente avviso. 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 3, comma 8 della legge 136/2010, il concessionario si assume 

l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari. L’inadempienza di tale obbligo comporta la risoluzione 

di pieno diritto del contratto, ai sensi dell’art. 1456 del Codice Civile.  

 

ART. 5 – MODALITA’ DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

 

La concessione riguarda l’installazione di distributori automatici, nelle seguenti sedi:  

primo piano della sede amministrativa dell’Unione Val d’Enza in Via XXIV maggio 47 a Barco di 

Bibbiano  per numero due distributori:  

- n. 1 distributore per bevande fredde e snack vari dolci e salati;  

- n. 1 distributore per bevande calde  



sede della Polizia Municipale in Via Via Don Pasquino Borghi, 12 42027 Montecchio Emilia (RE) per 

numero un distributore:  

- n. 1 per bevande calde. 

 

Le macchinette distributrici dovranno consentire l’erogazione, come meglio specificato nel 

capitolato speciale allegato al presente avviso, di:  

a) bevande calde quali: caffè, caffè macchiato, caffè d’orzo, thè, cappuccino, ginseng, cioccolato, 

latte, ecc.;  

b) bevande fredde in lattina o tetrapak quali: acqua naturale e frizzante, bevande in lattina, succhi 

di frutta, ecc.;  

c) prodotti dolci e salati, snacks in monoporzioni quali: merendine, crackers, patatine, ecc….;  

Il servizio è comprensivo anche dell’installazione, manutenzione e rifornimento dei distributori 

automatici.  

Si rinvia al capitolato allegato per i dettagli inerenti i tempi e le modalità di installazione, la qualità 

e le caratteristiche dei prodotti, i prezzi di riferimento, le norme di sicurezza da osservare, gli 

obblighi assicurativi, la cauzione, le penali e gli altri altri aspetti contrattuali. 

 

Ai fini di una corretta formulazione dell'offerta, le Imprese potranno prendere visione dei locali 

presso i quali dovranno essere installati i distributori per il servizio in argomento, previo accordo 

con l’Amministrazione, come segue:  

Segreteria Unione Val d’Enza – tel. 0522 243711  

segreteria@unionevaldenza.it 

 

ART. 6 - FINANZIAMENTI E PAGAMENTI 

 

Ogni fattura dovrà contenere il codice CIG derivato e dovrà essere inviata al seguente codice 

univoco: UFU1AJ. 

 

ART. 7 - SOGGETTI AMMESSI ALLA PROCEDURA 

 

Sono ammesse a partecipare le imprese di cui all’art. 45 del D.Lgs 50/2016 iscritte o che si 

iscriveranno al mercato elettronico per le Pubbliche Amministrazioni “MEPA” entro la data di 

scadenza di presentazione dei preventivi per Servizi di ristorazione. 

Ai sensi dell’art. 48, comma 7, del D.lgs. n. 50/2016, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla 

presente procedura in più di un raggruppamento temporaneo di concorrenti, ovvero di partecipare 

anche in forma individuale qualora il concorrente abbia partecipato alla procedura medesima in 

raggruppamento di concorrenti . La violazione di tali divieti comporta l’esclusione dalla procedura 

di entrambi i concorrenti.  

In caso di raggruppamenti costituendi: 

-l'offerta deve essere sottoscritta digitalmente da tutti gli operatori economici che costituiranno il 

raggruppamento temporaneo; 

- occorre inserire nella busta afferente la “documentazione amministrativa” dichiarazione 

attestante: 

ito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 



mandato collettivo  speciale con rappresentanza al componente qualificato come mandatario che 

stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

ingoli operatori 

economici riuniti o consorziati; 

Ai sensi dell’art. 48, comma 9, del D.lgs. n. 50/2016 e fatto salvo quanto disposto dall’art. 48, commi 

17, 18 e 19, è fatto divieto di operare qualsiasi modificazione alla composizione dei 

raggruppamenti, rispetto a quella risultante dall’impegno in sede di offerta. 

I consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro, i consorzi tra imprese artigiane ed i 

consorzi stabili, ai sensi dell’art. 48, comma 7, secondo periodo, del D.Lgs. 50/2016 sono tenuti ad 

indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto 

di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima procedura; in caso di violazione sono esclusi 

dalla procedura sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica 

l'articolo 353 del codice penale. 

Saranno esclusi dalla procedura i concorrenti per i quali si accerti che le relative offerte sono 

imputabili a un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi. 

 

ART. 8 - TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA 

 

L’offerta è valida e vincolante per 180 giorni dalla scadenza del termine per la sua presentazione, 

fermo restando che l’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino al termine stabilito ai sensi 

dell’art. 32, comma 4, del D.lgs. n. 50/2016. 

 

ART. 9 – SUBAPPALTO 

 

Il concessionario è tenuto ad eseguire “in proprio” il servizio dato in concessione oggetto del 

presente contratto. Il contratto non può essere ceduto a pena di nullità, fatto salvo quanto previsto 

dall’art. 175, comma I, lettera d) del D. Lgs. 50/2016.  

Eventuali autorizzazioni di subappalto potranno essere concesse ai sensi dell’art. 174 del D. lgs. 

50/2016 e s.m.i., solo qualora l’offerente abbia espressamente indicato nell’offerta le parti 

dell’appalto che intende eventualmente subappaltare a terzi e comunque in misura non superiore 

al 30% dell’importo contrattuale.  

 

ART. 10 - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

 

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano: 

· i motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

· le condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. del 2001, n. 165 o che siano incorsi, ai sensi 

della normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE: 

a) Assenza dei Motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 

REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE: 

b) Iscrizione alla C.C.I.A.A. o analogo registro di stato estero aderente alla U.E. dalla quale risulti che 

l’impresa è iscritta con uno scopo sociale compatibile con le attività oggetto dell’accordo quadro; 

c) (in caso di cooperative) iscrizione all’Albo delle Società Cooperative presso il Ministero dello 

Sviluppo Economico a cura della Camera di Commercio, e se cooperative sociali, iscrizione all’Albo 

Regionale delle cooperative sociali ex art. 9 della L. 381/1991 con uno scopo sociale compatibile 

con le attività oggetto dell’accordo quadro; 



d) Possesso di tutte le certificazioni e/o le autorizzazioni prescritte per l’attività del servizio di 

distribuzione automatica di alimenti e bevande; 

 

In caso di soggetti di cui all'articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del D.Lgs. 50/2006, i motivi di 

esclusione di cui all’art. 80 del  D.Lgs. 50/2016 ed i requisiti di idoneità professionale lett. b), e lett.c, 

devono essere autodichiarati dal consorzio e dalle consorziate indicate come esecutrici. 

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Concorrenti ex art. 45, comma 2, lett. d), Consorzio 

Ordinario di concorrenti ex art.  45, comma 2, lett. e), aggregazioni tra imprese ex art. 45, comma 2, 

lett. f), soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo  europeo di interesse economico (GEIE) 

ex art. 45, comma 2, lett. g), i motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ed i requisiti di 

idoneità professionale lett. b) e lett. c) devono essere autodichiarati da ciascun soggetto facente 

parte il consorzio o il raggruppamento temporaneo. 

 

RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E CONSORZI ORDINARI: 

Nel caso di raggruppamenti temporanei già costituiti è necessario allegare l’originale o la copia del 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, con indicazione del 

soggetto designato quale mandatario, delle quote di partecipazione al raggruppamento e delle 

quote di esecuzione che verranno assunte dai concorrenti riuniti. 

Nel caso di raggruppamenti o consorzi non ancora costituiti è necessario presentare una 

dichiarazione relativa all’impegno, in caso di aggiudicazione della procedura, a costituire 

formalmente il raggruppamento/consorzio, uniformandosi alla disciplina disposta dal 

D.Lgs.50/2016 ed indicante il soggetto cui sarà conferito mandato collettivo speciale con 

rappresentanza e le quote di partecipazione/esecuzione; tale dichiarazione dovrà essere resa e 

sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante di ogni impresa componente il futuro 

raggruppamento/consorzio e potrà essere unica. 

Nel caso di consorzi ordinari o GEIE già costituiti è necessario allegare l’originale o copia dell’atto 

costitutivo e dello Statuto del consorzio o GEIE, indicante il soggetto designato quale capogruppo, 

e dichiarazione indicante le quote di partecipazione al consorzio e le quote di esecuzione che 

verranno assunte dai concorrenti consorziati. 

 

ART. 11 - MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 

La verifica di quanto dichiarato dall’impresa avverrà con le modalità indicate dall’Autorità nazionale 

Anticorruzione nelle Linee Guida n. 4, di attuazione del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50, 

recanti “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 

rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori 

economici” 

 

ART. 12 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

 

La ditta con la quale indire la trattativa diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica 

Amministrazione per la concessione in oggetto sarà individuata con il criterio dell’offerta 

economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95, del D. Lgs. 50/2016, sulla base dei parametri 

di riferimento e caratteristiche richieste. 

L’offerta presentata non può essere ritirata, modificata o sostituita con altra. 

 

Alle offerte presentate saranno applicati i seguenti criteri di valutazione: 

a) Offerta tecnica Massimo Punti 80 



b) Offerta economica Massimo Punti 20  

Totale massimo punti 100 

 

I criteri di valutazione e i punteggi da assegnare sono i seguenti: 

 

a) Valutazione dell’offerta tecnica (totale punti 80) 

L’attribuzione del punteggio di cui al criterio a) sarà effettuata mediante i seguenti sotto-criteri di 

valutazione: 

 

1 Anno di fabbricazione dei distributori 

automatici (max 15 punti): 

Si attribuirà il punteggio ad ogni 

macchina, si calcolerà la media 

aritmetica M dei punteggi attribuiti ad 

ogni  macchina, si arrotonderà M 

all’intero più vicino (precedente se la 

parte decimale di M è minore od 

uguale a 5, successivo se  la parte 

decimale di M è maggiore di 5), 

ricavando così il punteggio attribuito 

all’offerente 

Anno di fabbricazione 2018 

Anno di fabbricazione 2017 

Anno di fabbricazione 2016 

Anno di fabbricazione 2015  

Anni precedenti o assenza di 

indicazioni per tutte le macchine 

 

Punti 20 

Punti 15 

Punti 10 

Punti 5 

Punti 0 

 

2 Frequenza settimanale del rifornimento, 

del riordinamento ed eliminazione dei 

prodotti scaduti (max 10 punti) 

 

2 volte alla settimana 

1 volta alla settimana 

< di 1 volta alla settimana 

 

Punti 12 

Punti 6 

Punti 0 

 

3 Tempi max di intervento a chiamata per 

riparazione /sostituzione/rifornimento 

(max 5 punti) 

 

Entro 2 ore 

Oltre le 2 e fino a 4 ore 

Oltre le 4 e fino a 8 ore 

Oltre le 9 ore 

 

Punti 6 

Punti 4 

Punti 2 

Punti 0 

 

4 Frequenza settimanale pulizia 

distributori (max 5 punti) 

 

2 volte alla settimana 

1 volta alla settimana 

2 volte ogni due settimane 

1 volta ogni due settimane 

< 1 volta ogni due settimane 

Punti 12 

Punti 9 

Punti 6 

Punti 3 

Punti 0 

 

5 Qualità del caffè - Miscela di prodotto 

(max 20 punti) 

Il CAFFE’ dovrà essere di 1a miscela 

bar, macinato all’istante (a titolo 

esemplificativo e non esaustivo: marca 

Lavazza, Kimbo, Hag). 

 

100 % arabica 

90% arabica – 10% robusta 

80% arabica – 20% robusta 

70% arabica – 30% robusta 

< 70% arabica 

 

Punti 20 

Punti 15 

Punti 10 

Punti 5 

Punti 0 

 

6 Attestazione, rilasciata alla ditta 

da parte di una P.A. (max 10 punti) 

Aver svolto servizi di distribuzione di 

bevande calde/fredde attraverso 

distributori automatici con pieno 

>= 5 attestazioni 

4 attestazioni 

3 attestazioni 

2 attestazioni 

1 attestazione 

Punti 10 

Punti 8 

Punti 6 

Punti 4 

Punti 2 



soddisfacimento- Punti 1 per ogni 

P.A. fino ad un max di 5 attestazioni 

Nessuna attestazione 

 

Punti 0 

 

 

 

b) Valutazione dell’offerta economica (totale punti 20) 

Saranno attribuiti punti 20  alla Ditta che offrirà il maggior Canone annuo Ca, espresso utilizzando 

un massimo di due cifre decimali;  alle altre offerte sarà attribuito un punteggio Cx calcolato con la 

seguente formula: 

Cx = (Contributo offerto x 20) / (Ca) 

Tale canone annuo non potrà essere inferiore ai € 800,00 (ottocento,00 euro). 

 

ART. 13 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE: 

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione al presente avviso: 

 devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e s.m.i. 

in carta semplice, con la sottoscrizione digitale del dichiarante (rappresentante legale del 

candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato 

stesso); 

 potranno essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali rappresentanti e, in 

tal caso, alle  dichiarazioni dovrà essere allegata copia conforme all’originale della relativa 

procura; 

 devono essere rese e sottoscritte digitalmente dai concorrenti, in qualsiasi forma di 

partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché 

appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 

 

ART. 14 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di 

quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era 

finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di 

attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso 

istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei 

requisiti di  partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della 

domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può 

essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con 

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno 

del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o 

impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, 



solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di 

presentazione dell’offerta; 

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza 

in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) 

sono sanabili. 

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non 

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 

la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine 

perentorio a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 

 

ART. 15 – DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

 

Sono allegati al presente avviso: 

1. CAPITOLATO SPECIALE 

2. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

3. MODELLO DI FORMULARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

4. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE 

5. MODELLO OFFERTA 

 

L’impresa dovrà presentare i seguenti documenti. 

 

15.1 ALLEGATO 1 - CAPITOLATO SPECIALE 

Sottoscritto digitalmente 

 

15.2 ALLEGATO 2_DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA con le seguenti 

dichiarazioni da rendere ex artt. 46 e 47 del DPR 445/00. 

Il concorrente indica la forma singola o associata con la quale l’impresa partecipa alla gara (impresa 

singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).  

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il 

concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna 

impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi  per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio. 

La domanda è sottoscritta digitalmente: 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla 

mandataria/capofila. 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i 

soggetti che costituiranno il raggruppamento o consorzio; 



- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina 

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività 

giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di 

organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la 

domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di organo 

comune nonché da ognuna delle imprese  aderenti al contratto di rete che partecipano alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione deve 

essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in 

caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese 

aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, 

comma 2 lett. b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo. 

 

Il concorrente allega:  

a) copia fotostatica di un documento d’identità del sottoscrittore; 

b) copia conforme all’originale della procura oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del 

concorrente risulti l’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la 

dichiarazione sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi 

risultanti dalla visura. 

 

15.3 ALLEGATO 3 - DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) debitamente sottoscritto, 

di cui allo schema allegato al DM del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016. 

Il DGUE è così composto: 

 

Parte I – Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente 

aggiudicatore 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto. 

 

Parte II – Informazioni sull’operatore economico 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di 

avvalimento 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

1) DGUE elettronico, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e 

B, alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

2) Allegato 2bis_ dichiarazioni integrative al DGUE; 

3) scansione del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria si obbliga, nei confronti del 

concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono essere 

dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento 

contiene, a pena di nullità, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti 

forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 



In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D 

 

Parte III – Motivi di esclusione 

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016. 

 

Parte IV – Criteri di selezione 

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione. 

 

Parte VI – Dichiarazioni finali 

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. 

 

Il DGUE elettronico deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici 

che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, 

commi 1, 2 e 5, lett. l) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del 

Codice che hanno operato presso la società incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’anno 

antecedente la data di invio della lettera d’invito. 

 

15.4 ALLEGATO 4 - DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE con le dichiarazioni da rendere ex 

artt. 46 e 47 del DPR 445/00. 

L’allegato n. 2bis deve essere presentato da ogni concorrente. 

Nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da ogni singolo operatore 

economico che partecipa alla procedura in forma congiunta; 

Nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

Nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 

consorziati per conto dei quali il consorzio concorre; 

Nel caso di avvalimento dall’ausiliaria. 

 

15.5 DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalità di cui al punto 

15.2. 

 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia scansionata del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o  consorziati. 

 

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti  



- copia scansionata dell’atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE con indicazione del soggetto 

designato quale capofila. 

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici consorziati. 

 

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

- dichiarazione attestante: 

a. l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 

raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo 

mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come mandataria che 

stipulerà il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate; 

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli 

operatori economici riuniti o consorziati. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, con indicazione 

dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete; 

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali 

imprese la rete concorre; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica  

- copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005, recante il mandato 

collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il contratto di 

rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, 

il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 

mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005; 

- dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di un organo 

comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo comune, 

ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle 

forme del RTI costituito o costituendo: 

- in caso di RTI costituito: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria, recante l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio 

o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno 



eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato 

redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato 

deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 

del d.lgs. 82/2005; 

- in caso di RTI costituendo: copia scansionata del contratto di rete, redatto per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 

82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, 

attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di 

raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete. 

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrà essere conferito alla mandataria con 

scrittura privata. 

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi 

dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato dovrà avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura 

privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005. 

 

15.6 ALLEGATO 5 - OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA 

 

L’offerta dovrà essere redatta utilizzando l’apposito modello, allegato 3, con l’indicazione delle 

informazioni di cui all’art. 12. La Dichiarazione relativa all’offerta dovrà essere sottoscritta 

digitalmente dal Legale Rappresentante o da suo procuratore. Nel caso di sottoscrizione da parte 

di un procuratore del legale rappresentante va allegata la relativa procura. In caso di 

raggruppamento già costituito, la proposta dovrà essere sottoscritta digitalmente dal Legale 

Rappresentante del soggetto mandatario/capogruppo. In caso di raggruppamento non ancora 

costituito, l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente, a pena di esclusione, da tutti i soggetti 

che costituiranno il raggruppamento. 

 

ART. 16 – SCADENZA, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DEI PREVENTIVI ED ESAME DEGLI 

STESSI 

 

I preventivi, corredati della documentazione elencata al precedente art. 15, dovranno pervenire a 

mezzo pec all’indirizzo:  

segreteria.unionevaldenza@pec.it 

entro le ore 12:00 del giorno 23/03/2020  

I preventivi verranno valutati dal RUP della procedura, il quale potrà avvalersi dell’ausilio di 

collaboratori. 

 

ART. 17 – INFORMATIVA 

 

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal D.lgs. 196/2003, si avvisa che i dati personali raccolti 

saranno trattati, anche con strumenti informatici, nell’ambito della presente gara, nonché 

dell’esistenza dei diritti di cui all’art. 7 del medesimo decreto legislativo e il concorrente è tenuto a 

prendere visione dell’informativa per il trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del 

mailto:segreteria.unionevaldenza@pec.it


Regolamento Europeo n. 679/2016, disponibile al seguente collegamento informatico 

http://www.unionevaldenza.it/servizi/bandi/informativa-privacy-appalti/view; 

 

ART. 18 – PROCEDURE DI RICORSO 

 

L’organo competente in merito a controversie sullo svolgimento della procedura di gara è il 

Tribunale Amministrativo Regionale dell’Emilia-Romagna – Sez. di Parma. 

 

ART. 19 – DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Reggio Emilia rimanendo 

espressamente esclusa la compromissione in arbitri. 

 

ART. 20 – DISPOSIZIONE FINALE 

 

Per quanto non disposto dal presente disciplinare e dal capitolato speciale si rimanda alle 

disposizioni del Codice. 

 

 

ALLEGATI: 

1. CAPITOLATO SPECIALE 

2. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

3. MODELLO DI FORMULARIO PER IL DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) 

4. DICHIARAZIONI INTEGRATIVE AL DGUE 

5. MODELLO OFFERTA 


